
課程分類 資訊科技

課程名稱 Microsoft Excel 在數據處理的應用 

課程編號 IT038

授課語言 廣東話

上課時數 27.0 小時

課程費用 持有澳門居民身份證人士： 2,030澳門元
非持有澳門居民身份證人士：2,030澳門元

課程證書 學員取得及格成績，且出席率達學校要求，可獲澳門旅遊大學課程證書。課程及格分數為50分。

課程編號 期數 上課開始日期 上課結束日期

IT038 2302 2023/09/19 2023/10/19

課程目標 本課程旨在讓學生通過操作微軟 Excel 試算表，學習如何處理大量數據，以及分析日常工作中的數據。

課程大綱 • 在公式和函數中使用儲存格範圍和參照
• 檢視與參照函數、邏輯函數、數學與三角函數、文字函數
• 多個函數混合應用
• 建立及管理工作表和活頁簿
• 篩選與排序
• 保護工作表
• 使用資料驗證限制輸入資料
• 使用樞紐分析表分析資料
• 建立圖表
• 簡介大數據分析工具 PowerPivot、PowerView
• 簡介 MS Excel VBA

老師 請參閱課程時間表
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