
課程分類 英語

課程名稱 英語商業寫作 1

課程編號 BEW1

授課語言 英語

上課時數 30.0 小時

入學資格 通過入學試

課程費用 持有澳門居民身份證人士： 1,850澳門元
非持有澳門居民身份證人士：1,850澳門元

課程證書 學員取得及格成績，且出席率達學校要求，可獲澳門旅遊大學課程證書。課程及格分數為50分。

筆試資料 2023年8月11日, 1900-2030 

課程編號 期數 上課開始日期 上課結束日期

BEW1 2301 2023/08/28 2023/09/27

課程目標 完成課程後，學生們應能有技巧和自信地編寫常用的商業書信。此外，這課程有助改善他們的語法和文筆。他
們不僅學習正確的信件、電子郵件、備忘錄和名單格式，也學到適當寫作的語音。

課程大綱 • 商業寫作的基礎
• 信件
• 電郵
• 備忘錄
• 清單
• 不同類型的信件（如查詢、回程、求職等）

老師 請參閱課程時間表
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